
 

 
 

INSTRUCCIONES PARA LLENAR LA HOJA DE VIDA APRENDICES 
 
 
Apreciado estudiante para el diligenciamiento de la hoja de vida, diseñada para contratos 
de aprendizaje, le solicitamos tener en cuenta los siguientes aspectos: 
  
1. Diligencie los espacios con el mismo tipo de letra (Arial Nº 11)  

2. Utilice mayúsculas en el momento requerido  

3. No modifique la plantilla. No incluya fotos 

4. Brinde la información exacta  
 
Una vez diligenciado el Formato Único de Hoja de Vida, envíela al siguiente correo 

electrónico: practicantes@intenalco.edu.co, en el asunto escriba su nombre, 

las letras iniciales de la carrera, como se indican a continuación, el semestre y las letras 
iniciales de la jornada: Ej. Carolina Medina. SST4AM 
 
 

PROGRAMA SIGLA 

Técnico Profesional Procesos Administrativos de Seguridad y 
Salud en el Trabajo  

 

SST 

Técnico Profesional en Gestión Empresarial  
 

GE 

Técnico Profesional Costos y contabilidad  
 

CC 

Técnico Profesional en Procesos de Importación y Exportación  
 

PIE 

Técnico Profesional en Mercadeo  
 

M 

 

JORNADAS 

Jornada de la Mañana AM 

Jornada de la Tarde T 

Jornada de la Noche PM 

Fin de Semana FDS 

 
 
NOTA: Un vez enviada su hoja de vida al correo mencionado, se enviará un correo de 

admitido a satisfacción, en caso de no recibirlo, enviar nuevamente la hoja de vida o en si 

desea actualizar algún dato, de los contrario  NO ES NECESARIO ENVIARLA VARIAS 

VECES. 


