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Eliminación 
	VIGENCIA
	INVENTARIO DE  ELIMINACION 2011


	REGISTRO DE ENTRADA
	ENTIDAD PRODUCTORA
	OFICINA PRODUCTORA

	Día
	Mes
	AÑO
	No TRANS
	
	

	
	
	
	
	UNIDAD ADMINISTRATIVA
	PROCESO

	
	
	
	
	
	

	OBJETO
	


	No.
	CÓDIGO
	SERIE / SUBSERIE / ASUNTO
	FECHAS EXTREMAS
	UN CONSERVACIÓN
	No FOLIOS
	SOPORTE
	FRECUENCIA DE CONSULTA
	NOTAS

	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	CAJA
	CARPETA
	TOMO
	OTRO
	
	
	
	

	1
	
	Registro de comunicaciones
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ARCHIVO CENTRAL  Y CORRESPONDENCIA
	Radicaciones de comunicaciones recibidos
	ELIMINACION

	2
	
	Registro de comunicaciones
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ARCHIVO CENTRAL  Y CORRESPONDENCIA
	Entrega directa en entidades
	ELIMINACION

	3
	
	Registro de comunicación 
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ARCHIVO CENTRAL  Y CORRESPONDENCIA
	Radicaciones de comunicaciones entrega directa en oficinas
	ELIMINACION

	4
	
	Registro de comunicación 
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ARCHIVO CENTRAL  Y CORRESPONDENCIA
	entrega directa en oficinas
	ELIMINACION



	No.
	CÓDIGO
	SERIE / SUBSERIE / ASUNTO
	FECHAS EXTREMAS
	UN CONSERVACIÓN
	No FOLIOS
	SOPORTE
	FRECUENCIA DE CONSULTA
	NOTAS

	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	CAJA
	CARPETA
	TOMO
	OTRO
	
	
	
	

	5
	
	Registro de comunicación
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ARCHIVO CENTRAL  Y CORRESPONDENCIA
	Radicaciones de comunicaciones recibidos
	ELIMINACION

	6
	
	Registro de préstamo documental
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ARCHIVO CENTRAL  Y CORRESPONDENCIA
	
	ELIMINACION

	7
	
	[bookmark: _GoBack]Registro de comunicaciones radicación enviada
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ARCHIVO CENTRAL  Y CORRESPONDENCIA
	
	ELIMINACION

	8
	
	Registro de comunicación
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ARCHIVO CENTRAL  Y CORRESPONDENCIA
	Radicación enviada
	ELIMINACION

	9
	
	Registro de comunicación
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ARCHIVO CENTRAL  Y CORRESPONDENCIA
	Radicaciones de comunicaciones entrega directa en oficina
	ELIMINACION

	10
	
	Registro entrega
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ARCHIVO CENTRAL  Y CORRESPONDENCIA
	Material biográfico
	ELIMINACION




	No.
	CÓDIGO
	SERIE / SUBSERIE / ASUNTO
	FECHAS EXTREMAS
	UN CONSERVACIÓN
	No FOLIOS
	SOPORTE
	FRECUENCIA DE CONSULTA
	NOTAS

	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	CAJA
	CARPETA
	TOMO
	OTRO
	
	
	
	

	11
	
	Registro de comunicaciones
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ARCHIVO CENTRAL  Y CORRESPONDENCIA
	
	ELIMINACION

	12
	
	Registro de comunicaciones
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ARCHIVO CENTRAL  Y CORRESPONDENCIA
	Radicaciones de comunicaciones recibidos
	ELIMINACION

	13
	
	requerimiento de información
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ARCHIVO CENTRAL  Y CORRESPONDENCIA
	
	ELIMINACION

	1
	
	registro de entrada y salida de bienes
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ALMACEN
	
	ELIMINACION

	2
	
	Registro de actualización 
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ALMACEN
	Contiene 3 carpetas
	ELIMINACION

	3
	
	registro de entrada y salida de bienes
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ALMACEN
	Contiene 3 carpetas
	ELIMINACION





	No.
	CÓDIGO
	SERIE / SUBSERIE / ASUNTO
	FECHAS EXTREMAS
	UN CONSERVACIÓN
	No FOLIOS
	SOPORTE
	FRECUENCIA DE CONSULTA
	NOTAS

	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	CAJA
	CARPETA
	TOMO
	OTRO
	
	
	
	

	4
	
	Registro de actividades diarias de aseo 
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ALMACEN
	
	ELIMINACION

	5
	
	Registro de préstamo de bienes
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ALMACEN
	
	ELIMINACION

	6
	
	Registro de devolución de bienes 
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ALMACEN
	
	ELIMINACION

	7
	
	Registro de autorización de ingreso 
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ALMACEN
	
	ELIMINACION

	8
	
	Registro de entrada de bienes 
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ALMACEN
	
	ELIMINACION

	9
	
	Plan de mejoramiento
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ALMACEN
	
	ELIMINACION

	10
	
	Inventario  materiales e insumo
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ALMACEN
	Contiene 2 carpetas
	ELIMINACION




	No.
	CÓDIGO
	SERIE / SUBSERIE / ASUNTO
	FECHAS EXTREMAS
	UN CONSERVACIÓN
	No FOLIOS
	SOPORTE
	FRECUENCIA DE CONSULTA
	NOTAS

	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	CAJA
	CARPETA
	TOMO
	OTRO
	
	
	
	

	1
	
	Registro De par celadores
	2011
	
	
	X
	
	
	
	D.U ADMINISTRACION CONTADURIA Y MERCADEO
	
	ELIMINACION

	1
	
	registro de par celadores-docentes
	
	
	
	X
	
	
	
	D.U SISTEMAS Y SALUD OCUPACIONAL
	
	ELIMINACION

	2
	
	Requerimiento  de información
	
	
	
	X
	
	
	
	D.U SISTEMAS Y SALUD OCUPACIONAL
	
	ELIMINACION

	1
	
	Registro de par celadores
	
	
	
	X
	
	
	
	D.U IMPORT Y EXPORT
	
	ELIMINACION

	1
	
	Registro de clases
	
	
	
	X
	
	
	
	D.U INVESTIGACION Y EXTENCION
	Contiene 2 carpetas
	ELIMINACION

	2
	
	registro
	
	
	
	X
	
	
	
	D.U INVESTIGACION Y EXTENCION
	
	ELIMINACION





	No.
	CÓDIGO
	SERIE / SUBSERIE / ASUNTO
	FECHAS EXTREMAS
	UN CONSERVACIÓN
	No FOLIOS
	SOPORTE
	FRECUENCIA DE CONSULTA
	NOTAS

	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	CAJA
	CARPETA
	TOMO
	OTRO
	
	
	
	

	1
	
	Registro de salida de elementos
	2011
	
	
	X
	
	
	
	SECRETARIA GENERAL
	
	ELIMINACION

	2
	
	Registro de entrada y salida de elemento
	2011
	
	
	X
	
	
	
	SECRETARIA GENERAL
	Contiene 2 carpetas
	ELIMINACION

	3
	
	Registro de asistencia de docentes
	2011
	
	
	X
	
	
	
	SECRETARIA GENERAL
	Contiene 5 carpetas
	ELIMINACION

	4
	
	Registro de autorización de ingreso
	2011
	
	
	X
	
	
	
	SECRETARIA GENERAL
	
	ELIMINACION

	5
	
	Registro de ausentismo
	2011
	
	
	X
	
	
	
	SECRETARIA GENERAL
	Contiene 2 carpetas
	ELIMINACION

	6
	
	Registro de control de parqueadero
	2011
	
	
	X
	
	
	
	SECRETARIA GENERAL
	
	ELIMINACION





	No.
	CÓDIGO
	SERIE / SUBSERIE / ASUNTO
	FECHAS EXTREMAS
	UN CONSERVACIÓN
	No FOLIOS
	SOPORTE
	FRECUENCIA DE CONSULTA
	NOTAS

	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	CAJA
	CARPETA
	TOMO
	OTRO
	
	
	
	

	7
	
	Plan de mejoramiento
	2011
	
	
	X
	
	
	
	SECRETARIA GENERAL
	
	ELIMINACION

	8
	
	Plan de mejoramiento
	2011
	
	
	X
	
	
	
	SECRETARIA GENERAL
	Proyecto sede
	ELIMINACION

	9
	
	Plan de mejoramiento
	2011
	
	
	X
	
	
	
	SECRETARIA GENERAL
	
	ELIMINACION

	10
	
	Plan de mejoramiento
	2011
	
	
	X
	
	
	
	SECRETARIA GENERAL
	Formato autocontrol y evaluación MECI
	ELIMINACION

	11
	
	Plan de mejoramiento
	2011
	
	
	X
	
	
	
	SECRETARIA GENERAL
	inducción a servidores públicos
	ELIMINACION

	1
	
	Requerimiento de información
	2011
	
	
	X
	
	
	
	BIENESTAR UNIVERSITARIO
	
	ELIMINACION

	2
	
	Requerimiento de información
	2011
	
	
	X
	
	
	
	BIENESTAR UNIVERSITARIO
	
	ELIMINACION





	No.
	CÓDIGO
	SERIE / SUBSERIE / ASUNTO
	FECHAS EXTREMAS
	UN CONSERVACIÓN
	No FOLIOS
	SOPORTE
	FRECUENCIA DE CONSULTA
	NOTAS

	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	CAJA
	CARPETA
	TOMO
	OTRO
	
	
	
	

	1
	
	Constancias sueldo tramite pensional
	2011
	
	
	X
	
	
	
	FINANCIERA
	
	ELIMINACION

	2
	
	Requerimiento de información interna y externa recibida
	2011
	
	
	X
	
	
	
	FINANCIERA
	
	ELIMINACION

	3
	
	Requerimiento de información interna y externa enviada
	2011
	
	
	X
	
	
	
	FINANCIERA
	
	ELIMINACION

	4
	
	Requerimiento de información externa recibida
	2011
	
	
	X
	
	
	
	FINANCIERA
	
	ELIMINACION

	1
	
	Registro par celadores
	2011
	
	
	X
	
	
	
	ARTICULACION ACADEMICA
	
	ELIMINACION



Intenalco es Excelencia 
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EDUCACION SUPERIOR
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