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	REGISTRO DE ENTRADA
	ENTIDAD PRODUCTORA
	OFICINA PRODUCTORA

	Día
	Mes
	AÑO
	No TRANS
	
	

	
	
	
	
	UNIDAD ADMINISTRATIVA
	PROCESO

	
	
	
	
	
	

	OBJETO
	


ELIMINACION
	No.
	CÓDIGO
	SERIE / SUBSERIE / ASUNTO
	FECHAS EXTREMAS
	UNIDAD CONSERVACIÓN
	No FOLIOS
	SOPORTE
	FRECUENCIA DE CONSULTA
	NOTAS

	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	CAJA
	CARPETA
	TOMO
	OTRO
	
	
	
	

	1
	
	Registro Entrada y salidas (2)
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Secretaría General 
	
	Eliminación

	2
	
	Registros
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Secretaria General 
	
	Eliminación

	3
	
	Requerimiento Información  otras Dependencias
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Secretaria General
	
	Eliminación

	4
	
	Inventario(2) documental Borradores
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Archivo Central 
	
	Eliminación

	5
	
	Registro Comunicaciones
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Archivo Central 
	
	Eliminación

	6
	
	Requerimiento Información
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Archivo Central 
	
	Eliminación

	7
	
	Registro Prestamos documentales
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Archivo Central 
	
	Eliminación

	8
	
	Registro Requisiciones
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Almacén
	
	Eliminación

	9
	
	Registro Entradas y salidas
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Almacén 
	
	Eliminación


	No.
	CÓDIGO
	SERIE / SUBSERIE / ASUNTO
	FECHAS EXTREMAS
	UNIDAD CONSERVACIÓN
	No FOLIOS
	SOPORTE
	FRECUENCIA DE CONSULTA
	NOTAS

	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	CAJA
	CARPETA
	TOMO
	OTRO
	
	
	
	

	10
	
	Registro Actualización y reparaciones (3)
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Almacén
	
	Eliminación

	11
	
	Registro Actualización y reparación
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Almacén 
	
	Eliminación

	12
	
	Registro devolución de bienes
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Almacén
	
	Eliminación

	13
	
	Registro Actividades diarias
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Almacén
	
	Eliminación

	14
	
	Inventarios
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Almacén
	
	Eliminación

	15
	
	Inventario Materias de insumos
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Almacén
	
	Eliminación

	16
	
	Registro
parceladores
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Salud Ocupacional y sistemas 
	
	Eliminación

	17
	
	Requerimiento información
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Salud Ocupacional y sistemas
	
	Eliminación

	18
	
	Registro Parceladores  (2)
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Costos Mercadeo 
	
	Eliminación


	No.
	CÓDIGO
	SERIE / SUBSERIE / ASUNTO
	FECHAS EXTREMAS
	UNIDAD CONSERVACIÓN
	No FOLIOS
	SOPORTE
	FRECUENCIA DE CONSULTA
	NOTAS

	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	CAJA
	CARPETA
	TOMO
	OTRO
	
	
	
	

	19
	
	Constancias Sueldos
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	
	Eliminación

	20
	
	Constancia Tramite Bono Pensional 
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	
	Eliminación

	21
	
	Requerimiento Información
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	
	Eliminación

	22
	
	Inventario
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	
	Eliminación

	23
	
	Requerimiento Información
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	
	Eliminación

	24

	
	Requerimiento Información
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	
	Eliminación

	25
	
	Requerimiento información(2)
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	
	Eliminación

	26
	
	Requerimiento Articulación académica
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Articulación Académica
	
	Eliminación

	27
	
	Constancias conducta
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	 
	Eliminación

	28
	
	Requerimiento información Rectoría 
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	
	Eliminación


	No.
	CÓDIGO
	SERIE / SUBSERIE / ASUNTO
	FECHAS EXTREMAS
	UNIDAD CONSERVACIÓN
	No FOLIOS
	SOPORTE
	FRECUENCIA DE CONSULTA
	NOTAS

	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	CAJA
	CARPETA
	TOMO
	OTRO
	
	
	
	

	29
	
	Requerimiento Información Informes 
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	
	Eliminacion

	30
	
	Requerimiento información Sección financiera
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	
	Eliminación

	31
	
	Requerimiento información Planeación institucional
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	
	Eliminación

	32
	
	Requerimiento información Unidad de  extensión
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	
	Eliminación

	33
	
	Requerimiento información Docente
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	
	Eliminación

	34
	
	Requerimiento información Procesos importaciones  y exportaciones 
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	
	Eliminación

	35
	
	Requerimiento información Gestión costo y cont
	
	2013
	
	x
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	
	Eliminación


	No.
	CÓDIGO
	SERIE / SUBSERIE / ASUNTO
	FECHAS EXTREMAS
	UNIDAD CONSERVACIÓN
	No FOLIOS
	SOPORTE
	FRECUENCIA DE CONSULTA
	NOTAS

	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	CAJA
	CARPETA
	TOMO
	OTRO
	
	
	
	

	36
	
	Requerimiento Información Salud, sistemas
	
	2013
	
	x
	
	
	
	
	Vicerrectoria Adtiva y Fra.
	Eliminacion

	37
	
	Requerimiento Información
	
	2013
	
	x
	
	
	
	
	
	Eliminación

	38
	
	Requerimiento Información Bienestar universitario
	
	2013
	
	x
	
	
	
	
	Bienestar Universitario
	Eliminación

	39
	
	Requerimiento información        Sec. General
	
	2013
	
	x
	
	
	
	
	Secretaria General 
	Eliminación

	40
	
	Registro Entradas de bienes
	
	2013
	
	x
	
	
	
	
	Almacén
	Eliminación

	41
	
	Requerimiento Información (2)
	
	2013
	
	x
	
	
	
	
	Vicerrectoria  Adtiva y Fra.
	Eliminación

	42
	
	Requerimiento interno y externa
	
	2013
	
	x
	
	
	
	
	
	Eliminación

	43
	
	Inventario
	
	2013
	
	x
	
	
	
	
	Vicerrectoria  Adtiva y Fra.
	Eliminación

	44
	
	Constancias (2)
	
	2013
	
	x
	
	
	
	
	Vicerrectoria  Adtiva y Fra.
	Eliminación

	45
	
	Registro Parceladores
	
	2013
	
	x
	
	
	
	
	Dirección de Unidad
	Eliminación
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