
 

 
 

PROCEDIMIENTO PARA SOLICTUD DE CARTA DE AUTORIZACION POR 

CONTRATO DE APRENDIZAJE 

 

1. No haber realizado contrato de aprendizaje previamente. 

 

2. Debe estar matriculado en 4 o 5 semestre de un programa Técnico 

Profesional 

 

3. Haber diligenciado el formato de hoja de vida de estudiantes en 

práctica, sino lo tiene debe ingresar al siguiente link: 

 

http://www.intenalco.edu.co/bienestar.estudiantes.php 

Leer y seguir las Instrucciones 

 

Nota: En caso de que no envié la hoja de vida no se realiza la carta 

 

4. Diligenciar el formato de solicitud de carta, en la Oficina de Bienestar 

Universitario. 

 

5. Agendar cita para Inducción a la Vida Laboral, en la Oficina de 

Bienestar Universitario. 

 

 

Nota: QUIEN NO ASISTA A LA INDUCCION A LA VIDA LABORAL 

NO SE LE ENTREGA CARTA DE AUTORIZACIÓN 

 

6. Recoger la carta 3  días hábiles siguientes 

http://www.intenalco.edu.co/bienestar.estudiantes.php

